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AutoVision / DocuBizz finansbilag

Din DocuBizz er blevet opgraderet saledes at der ogsa kan konteres pa finansbilag.
Der er nu mulighed for at kontere pa:
e Finanskonto

e Kreditor

e Debitor

e Servicekontrakt (leasing)
e \Vogn

Fra DocuBizz er der 3 muligheder
e Leverandgrfaktura (type KB)
e Finansbilag (type FB)
e Blankt bilag (arkivering af bilag)

Leverandgrfaktura, behandles som de plejer, leverandgr angives sammen med den konto der skal
bogfgres pa. Der er mulighed for opsaetning til lagerbogfering, automatisk genkendelse mm.

Finansbilag, et simpelt bilag, som f.eks. kgb af morgenbrgd, scannes/sendes ind til jeres DocuBizz,
herefter kan de konteres i DocuBizz, overfgres til bilagsregistreringen, hvorefter det bogfgres. |
denne type kan der konteres pa finanskonto, servicekontrakt, debitor husk at angive momstype. Der
er ikke mulighed for udligning pa debitor, dette skal ggres efter overfgrelsen til AutoVision.

Blankt Bilag, til stgrre finansbilag, hvor bogfgring i AutoVision er at foretraekke. Det kan vaere import
at Ignposter, faste konteringer, debitorindbetalinger mm. Her vil du kunne bogfgre som normalt,
men samtidigt arkivere dit bilag digitalt.

Tal evt. med din revisor om hvilke bilag der skal arkiveres digitalt og hvilke der kan arkiveres digitalt.

| AutoVision giver det ogsa nogle nye muligheder.

Ved overfgrelse af bilag fra DocuBizz skilles bilag i flg. bundter
e Finansbilag
e Kreditfakturaer
e Bilag med anden valuta

Mulighed for automatisk bogfgring, det er muligt at saette automatisk bogfgring til
e Bogfa@ring af lagerbogfgring fra IML70
e Bogfgring af finansbilag
e Bogfg@ring af kreditorfakturaer

Som udgangspunkt, anbefaler vi ikke at finansbilag saettes til automatisk bogfgring, for | er helt
fortrolige med denne ny funktion. Kontakt supporten hvis | er i tvivl om noget i denne forbindelse.



Bilagsnumre

Som standard saetter DocuBizz finansbilag til bilagsnr. 1000 som vil veere fortlgbende.

Skulle I have et andet gnske, skal | kontakte AutoVision support, sa kan vi hjeelpe med at finde en
egnet serie.

Husk at hvis du har et stempel, som forsat gnskes benyttet, kan bilagsnr. tastes direkte i DocuBizz.

Valuta

Som naevnt deles overfgrsler med anden valuta end dkk til sit eget bundt. Hvis | benytter valuta, er
det vigtigt at s@rge for opsaetningen er lavet korrekt. Momskoden skal bade veere sat op i DocuBizz
og AutoVision. Det er muligt at bogfgre reservedele igennem lagerbogfgring / IML70 i anden valuta.
Kontakt supporten for vedledning og opsaetning til valuta.

Moms

Husk at seette moms pa dine finansbilag, dette ggres ikke automatisk. Hvis du benytter EU moms,
skal dette ogsa veere sat op i AutoVision.

Se de naeste sider for beskrivelse af flow, for at se hvilke muligheder, der passer bedst for jeres
daglige arbejdsgange.




Kreditorfaktura / leverandgrfaktura

Oftest vil der vaere opsat genkendelse af kreditornr. hvem skal have den til godkendelse og evt.
konto. Alt dette er noget som DocuBizz Support kan hjelpe med opsatning af.

.

Kreditnota fra: Importer, Peugeot (10) Fakturanr.: 9108 Fakturadato: 20-09-24 Bilagsnr.: KB-86 ID: 156
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KB-64 Ko FAKTURANUMMER 108 L]
KE-
KE- H FAKTURERES TIL:  Vitec Test
KB- H: Hovedvejen Docubizz

2600 Glostrup

CVR. 12345678
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'vogn nr. 800365 peugoet 208 gra kr. - 80.000,00
] ] E‘E
Stamdats 1 ! Send kil godkendelse ] | Konkering I SAMME, .. | prnrtnr, Peugeot {10)
Bilagstype: [Kreditnota
— — Status: Indadende
Fordsl; |_80.000,00] DKK vha. | ]| |5 st ] [ cversin ] g oo Bilagsnr..  Ke-86
" - Fakturanr: 9103
Type: Howedbogholderi ¥ogn Leasin Mix
veei - @ Hovedbog Otogn Olessing Otz Fakturadato: 20-09-24
Konto [ Afd. | Tekst [ Belsb | Mams Total: 100,000,000 DKK

Inden faktura sendes i flow til godkendelse, skal der veelges mellem 1 eller 2

1.

19999 LAGERBOGFERING o
1461 Fr, arbejde, malsr

21 Reservedels PE Peugeot
\)21 Reservedels PE Peugeat

80,000,00 Keb 5)
60,000,00 Kgb Q

ﬂ

Heraf moms: 20.000,00

Lagerbogfgring: ved valg af denne, arkiveres kreditorfakturaen som bogholder ser du den
ikke igen. Faktura ligger nu hos den valgte medarbejder, som kan finde et uafsluttet bundt i
IML70. Nar dette bogfgres, bliver kreditorfakturaen bogfgrt samtidigt bliver varerne
lagerfgrt. (Oftest er de sat til at bogfgres automatisk, men kan stoppes i Bilagsregistreringen

/ KMF02, sa bogholder kan bogfgre)

Manuel indtastning af konto: Faktura sendes i flow hos den valgte medarbejder. Denne
opretter en lagertilgang i Lagerbogfering / IML70, taster oplysninger fra faktura og ligger
varen pa lager gkonomisk og fysisk. Efter godkendelse i DocuBizz, kommer den retur til
bogholder, som overfgrer denne til AutoVision, herefter bogfgres den (Oftest er de sat til at
bogfgres automatisk, men kan stoppes i Bilagsregistreringen / KMF02, sa bogholder kan

bogfare)

3. Bogf@ring pa vogn, er ogsa en mulighed, her vaelges posteringskode ogsa.

Husk altid at se om momsen er udfyldt korrekt.

Beskrivelsen for punkt 1 som sparer nogle arbejdsgange, er en opsaetning som AutoVision skal hjaelpe
med. Kontakt eftermarkedssupport for naermere information




Finansbilag

Et bilag som f.eks. kpb af morgenbrgd, sendes til DocuBizz, i stamdata veelges finansbilag, det kan
veelges at sende det i flow til en anden godkender, eller det kan godkendes med det samme.
| fanen kontering indtastes konti som der skal benyttes, husk at veere opmaerksom pa momsen.

Der kan tilfgjes sa mange linjer som det gnskes, flere bilag kan ogsa tilfgjes pa ikonet med +.

2 Finansbilag Ekstern nr.: 365 Bilagsdato: 02-10-24  Bilagsnr.: FB-1053  ID: 1260 A x|
4 K¢ s af2 >
Fuld bredds [ | BL1&
SAQE
08.57 oAl BE%
x
Bagsvard Hovedgade 107c, 2380 BAGSV/ERD
HAVREGREDEBRGD 28,00
G
FILONEBRED 28,00 [
2x2g,00
MBRK DURUMERED 56,00 II'E
1| |
Bilagstype: Finansbilag
Stamdata | | Gockendelse | Kortering | Samme... | Status: adkend:
ERP-system: Creerfart kil
= (= = Bilagsnr.: FBE-1053
b DKK vha, | |[E viF ] =L overski J = Gem som
Fordel: | | ‘ ‘—J| ‘ﬁl' re |*-r- R B skabelon Ekstern nr.: 365
Type: (' Hovedbogholderi () Yogn () Leasing (@) Mix Bilagsdato: 02-10-24
Total:
Type | Nummer [ afd | IMeerke [ Kode | Tekst [ Belgh [ Moms | Ekstra bilagsnr.:
iovedbog. 979521 Personalegoder 31 Salg  FR Fremmed mesrke Morgenbrgd 260,00 Keb
Hovedbog, 881010 Kassekredit 12... 31 Salg  FR Fremmed meerke Morgenbrgd -260,00 Ingen
- & Klar til ERP _A} Crverfor ikke |
Koder i belgh: 12%=12% &f total uden moms, r=restbelgb, u=total uden moms, s=Slet, m=moms. Total Sum: 0,00
Tryk pd F1 giver oversigh over mulige vasrdier. Chrl MfKYIfSH Naeste bamme liniefKopiererfIndsastterSletter linie/Sletker alle linier. H Gem x annullér v oK |

Tryk pa Godkend bilag og herefter Klar til ERP, overfgr herefter bilag
til AutoVision.

B T womareise g wetiesr [l .
Godbond blaget

b en 3 s o o1 i

Bundt nr

Balance:

0,00 Kasse: 715.904,30 Konton

Finansbilag Debet: 260,00 Kassekredit 123456789: -92.089,39 Konton

Kredit: -260,00 FEJL/SKABELONKONTO 300,00  Konton

dnmi| Dato | Bilag | Tekst |Rk| Kontonr [Mk | Beleb | P |[Modkta|Mk | Faktnr | Forf.dato [Firmani|  Udligr
1]02.10.24 1053 Morgenbred F 979821 2 260,00 0 00 0 00.00.00 20
2102.10.24 1053 Morgenbred F 831010 0 260,00 0 00 0 00.00.00 20
0 [02:1024] 19277 F 00 0,00 0 00 0 00.00.00 20

Nu er bilaget klar til bogfgring, med et digitalt link til bilaget.




Blankt finansbilag

Hvis det er et stgrre bilag, som vil veere at foretraekke at bogfgre i AutoVision, er det muligt at
arkivere bilaget i DocuBizz, samtidigt med at der kommer et digitalt link, sa bilaget kan kaldes frem.

&2 20 - Bilags-registrering - KMF02

d

Vitec Docubizz Testfirma

V 6.60 9999 20 DATAMANN (R-5)

- [m] X

20

Hi=lp  Sypport
F2 | Skt
Bundt nr Balance: 0,00 Kasse: 71590430  Kontonr. 881001 F3 | afsiut
Bilagsregistrering Debet: 0,00 Kassekredit 123456789: -91.820.39  Kontonr. 881010 F4 | Annuller
Kredit: 0,00 FEJL/SKABELONKONTO 300,00 Kontonr. 0 F5 W
Linnt| Dato | Bilag | Tekst |Rk| Kontonr [Mk | Beleb | P [Modkto[Mk | Faktnr | Forf.dato [Firmant|  Udligning | Doku R | Gis=ine |
| 1]021024 19276 Len admin F 979827 0 2.000,00 0 0 0 0 00.00.00 0 F7 | Segning
2021024 19276 Lon vaerksted F 979827 0 10.000,00 O 00 0 00.00.00 0 F8 | Nytbundinr
3(02.10.24 19276 Lan salgsafd. F 979827 0 2000000 0O 0 0 0 00.00.00 0 |
4021024 19276 Lon reservedele F 979827 0 10.000,00 0 ) 0 00.00.00 0 F9 | Uafsl.bundtnr.
0]02.10.24 19276 F 00 0,00 0 0 0 0 00.00.00 20 F10 | Dupl felt
F11 | Print
F12 | Afstem/bogfer
sF2 | Slet bundt
sF6 | Modposttekst
sF7 | Post.oversigt
sF8 | Vaelg felter
sF10 | Dupl linje
5F12 | Import @_
cHnmé Forste
cEnd| Sidste
cF7 | Vis dokument J
< > cF8 | Man.Docid ?)
cFo | Skift moms
Konto: Modkonto: cF10 | Skift valuta
Saldo: 0,00 Ordreref: Saldo: 0,00
Linjemoms: 0,00 Valuta: DKK |DKK Linjemoms: 0,00
S AutoVision

1. Opret et bilag som normalt, det kan importeres fra faste posteringer, Excel, bank, mm. eller
tast bogfgringslinjerne.

Bilaget gemmes pa din pc, abn nu DocuBizz, tryk pa Blankt finansbilag

B_ilagllahel Overforsel ¥edligeholdelse Hijzelp

D: Myt blankt finansbilag

-.a Retur fra godkendelse I
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Afventer overfarsel l -‘L. Seneste overfarte l @j Find bilag I Arbejdskort

o~ 1
S Log ud -‘5_. Egne til godkendelse | ':, Indgaende
Kilde: | Alle E| | ‘9 | En efter en ‘ ‘ \9, | Yalgte en efter an‘ | o Udskriv I l p: EBlankt EB ‘ | ,: Genopfrisk
Kilde | Bilagsni. Leverandgr | Fakturanr, |Fakturadatn‘ Betal Frisk | Type |anumentmae...| Tokal | Oprettet | alD
E-post FE-1051 Finansbilag 104 10-09-24 Finanshilag 12-06-24 09:35 152
E-post KE-86 Importer, Peugect {10} 9108 20-09-24 20-09-24 Kreditnota -100,000,00 12-06-24 09:41 156
E-post KE- 110 0z-02-24 Fakkura 15.625,00/12-06-24 09:41 158
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Blankt bogfaringsbilag T
| vockmhring of
til vedhaeftning af B
i fil 2
borfarinneralavianta filar
~ ivehostn =)
Kig i |UJ Deskkop lz“ ‘E| @ @
() Tynde Hienter [ danlen.docx [ len impart.xsx
ﬂ AutovisionSupport |J DEMO biler . docx |_"| mangler svar bankoplys
() bogf low ) docubizz. dacx [ morgenbrad herte liste
Uj Kundeprojekker |J Fejl ved eendring i valuta.docx |:| omy. bet.docx
Uj til kunder u Forkodetekst xlsx |_"| salgseksemple docx
|j ABA Finans, docx |J LA wognfakkurering. docx u test bogfaringsloy.xlsx
|j bankafstemning imf42, docx |J Kb af demovogn leg mod dracar.docx
|j DanlonRapport. pdf |:| lgin import vejl.docs - n
4] | 3 L)
Fil navnie): ‘ | El
Fil bypelr): ‘Ofte benyttede (.pdf, .msg, .eml, .ppt, dock, Jxls, .pptx, doc, s IE“ Bilagstype: Finarsbilag
! Send bl godkendelse l | status: Indgdends
- - Bilagsnr.: FB-0
[Fransblsg |  Bn Ekstern ni
&e Bilagsdato: 02-10-24
[p2-1024 10:40 - Finansbilag 5can | fotat
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o] DR —
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| | i Til godkendelze G Arkiver &
| |
zey | H Gem x Annullér v oK

1. Tryk for at vedhaefte dokument

2. Velg dokument fra listen — gentag hvis der er flere filer som skal vedhaeftes

3. Tryk Arkiver — her kommer boksen frem med det Document ID nr. som skal benyttes i
AutoVision, for at skabe det digitale link.

Bogfar bilaget bilag i Autovision
" og tifgj documentID 1253,

Tilbage i AutoVision, skal dette nu linkes til DocuBizz, tryk pa cF8 Man.Docid, og angiv nr. fra
DocuBizz.

sF8 | Vaslg feer

-~ 0 2000000 0 n_n 0 onon
sF10 | Dupl linje &2 Indtast manuelt Docubizz id >
sF12| impont &/
cHOY 2 Forste

CEnd | Suste ¥ Dokument ID [ 1

Dokument id opdateres pa alle

erm—— o', viste poster.
> cF8 | ManDocd </
TF0 | SR o Cancel
cF10 | Skift vaiuta
AutoVision

Tryk enter eller ok, og bilaget er klar til bogf@ring. Den digitale kopi kan hentes fra f.eks.
finansforespgrgelsen.




